Day 4 Activity 2: 
Instruction: Based on Day 3 Homework 2, discuss your answers in small groups. Take turns to Share your answers with the whole class. If you have any questions, feel free to ask your instructor. (15-20 min)
求职信

尊敬的新华电脑公司人事部：
在招聘网站上，我看到了贵公司刊登的招收电脑软件开发人员的信息。我对这个工作非常感兴趣，希望贵公司能考虑我的申请。
我现在是大学四年级的学生，主修电脑和商学两个专业。四年来，我不仅在电脑和商学方面学到了很多有用的知识，也在好几家公司实习过，得到了不少工作经验。除此以外，我担任了学生会主席，组织了很多活动，还义务为几家电脑公司设计过电脑软件。我认为这些经历对我胜任贵公司的工作很有帮助。
从贵公司的网站上，我了解到贵公司有五，六年的历史，业务发展得非常快，不仅自己开发软件技术，还为其它公司提供咨询服务。我真心希望能得到这个工作机会，用所学的知识为贵公司的发展做出贡献。
[bookmark: _GoBack]随信附有我的简历。如果有跟您面谈的机会，我会十分感谢。	

此致
敬礼！

		申请人：文如华



问题：
1 为什么作者认为他能胜任这份工作？(List at least two reasons)

2 总结每一个段落的主要内容。

3  说一说这封求职信的格式。(Fill in the blanks with key information.)
	
	
____________________
	

	
__________的XX公司人事部：
	
	
	

	
	Paragraph 1

	
	Paragraph 2

	
	Paragraph 3

	
	Paragraph 4

	
	
________
	
	
	

	
	
	
	
________
	

	
	
	
	
	
申请人:




4 如果你写求职信，会怎么介绍自己？


Guided writing: (15-20 min)
Now that you have a basic idea what goes into an application letter and how you want to present yourself, please start to write your own letter of application for the job you are interested in (identified in Day 3 Activity 4). Before you start to write, read the rubrics carefully.

Paragraph 2


 我的________________


Paragraph 3


 我的____________


Paragaph 1


Paragrah
4


 ____________


 我的________________


  
  
 










Paragraph 2


 我的________________


Paragraph 3


 我对贵公司的____________


Paragaph 1


Paragrah
4


 ____________


 我的________________











